定例会議 議事録(第　回)
	会議名
	〇〇チーム 定例会議

	日時
	　　年　　月　　日(　)　　：　　〜　　：　　

	出席者
	

	欠席者
	

	記録者
	


■ 前回のToDoの確認
	やること
	担当
	状況(済・途中・未)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


■ 今回の報告(各担当から)
	担当
	報告の要点

	
	

	
	

	
	


■ 決定事項
・
・
■ 困っていること・相談
・
・
■ ToDo(やること)
	やること
	担当
	期限

	
	
	

	
	
	

	
	
	


■ 次回の定例
　　年　　月　　日(　)　　：　　〜
テンプレート配布: デジタル未来の遊歩道(ai-cryptoblog.com)  自由に書きかえて使えます
