プロジェクト進捗会議 議事録
	プロジェクト名
	

	日時
	　　年　　月　　日(　)　　：　　〜　　：　　

	出席者
	

	記録者
	


■ 全体の状況
順調 / 少し遅れ / 遅れ(理由:　　　　　　　　　)
■ タスクごとの進み具合
	タスク
	担当
	進み具合
	期限

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


■ 遅れ・問題と対策
	問題
	対策
	担当

	
	
	

	
	
	


■ 決定事項
・
・
■ ToDo(やること)
	やること
	担当
	期限

	
	
	

	
	
	

	
	
	


■ 次回の進捗会議
　　年　　月　　日(　)　　：　　〜
テンプレート配布: デジタル未来の遊歩道(ai-cryptoblog.com)  自由に書きかえて使えます
